
ขั้นตอนการขอใชรถยนตสวัสดิการมหาวิทยาลัย 
 
1.  สวัสดิการใชรถยนตมหาวิทยาลัย หมายถึง ขอใชรถยนตเพื่อไปเปนเกียรติงานมงคลสมรส งานอุปสมบท 

และไปในพิธีงานศพ 
2.  ผูมีสิทธิขอใชรถยนต ตองเปนขาราชการหรือลูกจาง    ซ่ึงปฏิบัติราชการในมหาวิทยาลัยมาแลวไมนอยกวา 

6  เดือน 
ติดตอหนวยยานพาหนะ เพื่อตรวจสอบวันท่ีขอใชรถยนต 3.  

4.  กรอกแบบฟอรมการขอใชรถยนตสวัสดิการมหาวิทยาลัย พรอมแนบการดเชิญงานพิธีตางๆ มาดวย (ถามี) 
5.  ผูขอใชรถยนตไปงานวาดวยสวัสดิการใชรถยนตมหาวิทยาลัย ใชติดตอกันไดไมเกิน 3 วัน 

เม่ือหนังสือการขอใชรถไดรับอนุมัติแลว  ผูขอใชตองรับผิดชอบคาใชจายท้ังหมด เชน คาน้ํามันเช้ือเพลิง 
(โดยประเมินจากระยะทางท่ีไป) คาตอบแทนพนักงานขับรถยนต และอ่ืนๆ โดยติดตอสอบถาม รายละเอียด
ท่ีหนวยยานพาหนะ 

6.  

7.  การขอใชรถยนตเม่ือไดรับอนุมัติแลว หากมีความประสงคจะยกเลิกการใช ใหแจงหนวยยานพาหนะทราบ
ลวงหนากอนวันเดินทาง ไมนอยกวา 3 วัน 

8.  หากเกิดความเสียหายข้ึนแกรถยนตดวยเหตุใดๆ ผูขอใชรถยนตตองรับผิดชอบชดใชคาเสียหายท้ังหมดตาม
ระเบียบมหาวิทยาลัยรามคําแหง วาดวยสวัสดิการใชรถยนตมหาวิทยาลัย 

 
 

 

 


